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Szabadsdg Nyilvdntarto Rendszer

szinv

Felhasznadloi kézikonyv

1 Arendszer célja

A Szabadsag Nyilvantartd Rendszer (SZNYR) funkcionalitdsa lehetGséget nyujt egy teljeskord
szabadsagnyilvantartas informatikai hatterének megteremtéséhez, annak nyomon kdvethetdségét,
felGlbiralhatésagat tudja biztositani a felhasznaldk és vezet8ség szamara egyarant.

Az SZNYR az aldbbi feladatok elvégzését tamogatja:

e Eves szabadsagok nyilvantartdsa
e Munkaidd igazolo lap vezetése
e Munkaid6 igazold lap automatikus havi készitése és opcionalis tovabbitdsa a bériigyre
e Szabadsagok igénylése és engedélyezése vagy visszautasitdsa
e Engedélyez§ személy helyettesitése
e Eves szabadsagok (beteg szabadsag is) havi és éves &ttekintése
e Kilonboz6 szabadsag tipusok kezelése:
= betegszabadsag
= fizetés nélklli szabadsag
= tanulmanyi szabadsag
= tavolléti szabadsag
= tavolléti egyéb szabadsag
= egyéb okbdl kivett szabadsag
o VezetGi 0sszegz és részletes riportok
e Tappénzes Urlapok kezelése
e Rendkivili munkanap és pihenénap naptarban térténd kezelése
e Single Sign On (SSO) authentikacio tdmogatas
e Intranetes — internetes elérhet8ség
e Portdl integracids lehetdség — webes adminisztrativ felllet
e Kapcsolat a HR rendszerrel
e Szabadsag e-lgyintézés

2 Felhasznaldi funkciok

2.1 Rendszer elérés - Bejelentkezés és authorizacio

A Szabadsag Nyilvantartd Rendszert intraneten, vagy akdr internetes elérhetéséggel is lehet
Uzemeltetni. Kilén weboldalként vagy meglévé oldal integracidval is mkodtethets. A portalrdl
torténé kapcsoldodas elénye, hogy a felhaszndldk nem csak sajat belsé haldozatabdl érhetik el a
kezel6 fellleteket, hanem azon kivilrél — akar otthonrdl —is.
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Mivel a funkciok és adatok elérhet6sége

jogosultsaghoz van koteve, az SZNYR

hasznalatanak megkezdése el6tt a portalon Universitas Debreceniensis
be kell jelentkezni. Ezt az oldal jobb felsé Felhasznalonév

részén taldlhatdé “Bejelentkezés” panel

=g
=Lt

segitségével, a felhaszndlonevet és jelszot Jelsz6

= |

beirva, majd a Bejelentkezés gombra
kattintva lehet megtenni. Bejelentkezés utan | Bejelentkezes » |

mar engedélyezett az SZNYR rendszer

elérése.

2.2 Bejelentkezéssel kapcsolatos problémak

El6fordulhat olyan helyzet, hogy sikeres bejelentkezés utan, barmelyik menilpontra kattintva az
alabbi szoveg jelenik meg, hogy adategyeztetés sziikséges. Ezt a problémat az okozza, hogy mas
haldzati azonositéval [épett be a felhasznald mint ami a rendszerben megvan adva.

Adategyeztetés szikséges

Hiba tortént a térzsadatok lekérdezése kdzben. Kérjlk keresse fel az adminisztratort és egyeztesse adatait a rendszerben taroltakkal. Kilonos tekintettel a
bejelentkezéshez hasznalt felhaszndlonévre.

llyenkor kérjik vegye fel a kapcsolatot a rendszeradminisztratorral az aldbbi mailcimen:
sznyr@fin.unideb.hu

2.3 Sajat adatok

Bejelentkezést kdvetden a “Sajat adatok” menipontra kattintva a hozzank tartozo, szabadsagokkal
kapcsolatos alapvetd adatainkat tudjuk attekinteni és a sajat szabadsagolasunkkal kapcsolatos
tevékenységeket tudjuk elvégezni.

A kattintas utan Uj menipontok valnak elérhetévé:

SAJAT ADATOK

ADATOK MEGTEKINTESE SZABADSAG IGENYLES MUNKAIDO IGAZOLO LAP HELYETTESITO SZEMELYEK
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Alapitva 1988

Adatok megtekintése

Szabadsag igénylés

YV V V

Munkaid6 igazolé lap

A\

Helyettesitd személyek
2.3.1 Adatok megtekintése

Az Adatok megtekintése menUpontra kattintva a sajat adataink |athatdak, az éves
szabadsagkerettnkkel kapcsolatban.

Udvézlém Teszt Dolgozo!

2018 év adatai > Eves szabadség

Eves szabadsdg 33 (ebbol athozott: 0) > Maradék szabadsag
Maradek szabadsag 33 (ebbal Athozott: Q) _

Kivett napok 0 > Kivett napok

Tappénzen toltott napok 2 > Téappénzen toltétt napok

Szabadsag igénylése

A rendszerben biztosithaté a felhasznaldk szdmara egy aktudlis évi naptarattekinté, amelyben kulon
szinnel vannak jellve az egyes iddszakok (Munkanap, Hétvége és innepnap, Rendkivili munkanap,
Engedélyezett szabadsag, Engedélyre vard szabadsag):

2018

Hoénap Hé Ke|Sz|Cs|Pé| Sz Va|Hé | Ke|Sz|Cs|Pé Sz|Va|Hé Ke|Sz Cs Pé Sz|Va| Hé| Ke Pé|Sz Va|Hé Cs|Pé Sz Va|Hé | Ke

_ Pihendnap Rendkivili munkanap Tappénz _ Engedélyre vard szabadsag
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Az SZNYR tablazatos nézetben foglalja 6ssze szamunkra az éves eddigi szabadsdgolasra vonatkozo
adatokat. Ebben a tablazatban mind az engedélyezett, mind az elutasitott, mind az engedélyre varé
kérelmek lathatoak.

Lathatjuk, hogy milyen jelleg(i szabadsagon voltunk az aktudlis év soran, hogy sajat magunk vagy a
megbizonk kérelmezte-e a szabadsagot, az els6 és utolsé nap datumat, a napok szamat, illetve a
szabadsdag statuszat (a kérelmet engedélyezték vagy elutasitottak).

Tipus Felvette Elso nap Utols6 nap Napok szama Statusz
Betegség miatti Teszt Dolgozo 20171215 20171215 1|Engedélyezve
Tavolléti szabadsag Teszt Dolgozd 201741218 2017-1218 1|Engedélyezve
Betegség miatti Teszt Vezetd 2018-01-02 2018-01-03 2 | Engedélyezve

2.3.2 Szabadsag igénylés

A Szabadsdg igénylés menlpont alatt van lehet6séglink szabadsdgot igényelni, illetve tappénz
napokat bejelenteni.

lgénylés leaddsa esetén mi magunk, és az illetékes vezet6 is elektronikus levélben értesitést kap a
kérelemrdél. A vezet§ dontésérdl (engedélyezi vagy elutasitja) szintén e-mailben kapunk majd
értesitést.

Fontos! Az éves és a maradék szabadsag adatok mellett zardjelben is talalunk adatot, amely az el§z6
évrél athozott, idén kivehetd szabadsag napok szamat jeldli. Az el6z6 évi szabadsag nyilvantartasa a
vonatkozo jogszabalyok alapjan torténik. A jogszabaly az aldbbiakat foglalja magaban, A szabadsagot
esedékességének évében kell kiadni. A targyévben kiadott szabadsagnak mindsiil, ha a szabadsag
kiaddsa decemberben kezd&dik, és folyamatosan, legfeljebb 6t munkanappal nyulik at a kbvetkezé
év janudrjara. A Kovetkezd évre maximum 5 nap vihet§ at. Példaul, ha még van 10 nap
szabadsagunk adott évben, akkor az aldbbi id&intervallum (2018.12.21.-2019.01.08.) helyes, mivel a
szabadsdg adott év decemberében kezd8dott és a maximalis 5 nappal nyulik at 2019-re. Tovabbi
helyes példal (2018.12.28.-2019.01.03.), (2018.12.27.-2019.01.04.), (2018.12.28.-2019.01.08.). Az
aldbbi datumok pedig helytelennek szamitnak (2018.12.28.-2019.01.10.), (2019.01.03.-
2019.01.08.). A rendszer ugy lett kialakitva, hogy Gzenetben jelzi, ha helytelenl lett megigényelve a
szabadsag.

A kovetkezo év januarjdra csak Ugy lehet szabadsagot igényelni, ha decemberben kezdddik, és folyamatosan, legfeljebb 5 munkanappal nyulik at a
kovetkezo évre. PL- 2018-12-28 - 2019-01-03

Azokra akik oktéber elsején kezdtek el dolgozni, azokra nem vonatkozik ez a torvény és marcius 31-
ig tudjak felhaszndlni az el6z6 évrél megmaradt szabadsagukat.
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2.3.3 Szabadsagtipusok

Az aldbbi tablazatban az lathatd, hogy milyen szabadsagkategoridk szerepelnek a rendszerben, és

egy leirds amiben az adott kategdria rovid dsszefoglaldsa lathato.

Tavolléti A tévolléti szabadsag az indoklas nélkil kivehets szabadsagot
szabadség jelenti.
- , Munkaltatd tevékenységével Gsszefliggé feladat ellatasa
Kikiildetés i i o .
érdekében szlkséges utazas.
A betegszabadsdg a munkaviszony keretében a munkaltatd
Betegség altal a munkavallalénak biztositott fizetett szabadsdg a
miatti munkavallalé betegség miatt bekovetkezd
keres6képtelensége idejére.
A tanulmanyi szabadsag egy munkaid6-kedvezmény,
Tanulmanyi amelyet a munkavéllaléd a munkaltatétdl kaphat tanulmanyai
folytatasa esetén.
Eevéb Egyéb rendkivili szabadsag alatt definidljuk az aldbbi
€ i . .
gy' eseteket. Hozzatartozd haldla esetén jard szabadsag. Apat
rendkivli

megillets pdtszabadsag a 350/2014. Korm. Rendelet. Alapjan

Fizetés nélkili

Fizetés nélkuli szabadsadg a szabadsag egy olyan formdja,
amit a munkaltatd biztosit a munkavallaldja szédmara, de
munkabér erre az id6re nem jar.

A felmentés esetén a munkaltato felementi a munkavallalét

Felmentés L,
a munkavégzés aldl.
Csecsemd@gondozasi dij. AZ anya jovedelem kiesését hivatott
GYED/GYES . il i
potolni a 168 napos szllési szabadsag idGtartama alatt.
CSED Gyermekgondozasi dij és Gyermekgondozasi segély. Ezekrdl

részletesen a 1997. évi LXXXIII. torvényben olvashat..
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2.3.4 Munkaidé igazold lap

A Munkaidé igazolo lap menUpont alatt a ledolgozott érak szamat tarthatjuk nyilvan az aktualis
hdnapban.

Az igazoldlap stitusza - Elmentve

Felhasznalo : | Teszt Vezets - teszt felhi v
Datum : ) |2018-01 '
entés Jévahagy

Figyelem! A ledolgozott és a halmozott drakat tartalmazd oszlopok csak a rogzitést kovetden kerulnek frissitésre!

éra:perc G Tavollétek Pétlékok (6ra) Munkasziine-
) ) Ejszakai Muoszakpdtlék tl’napra Jar’o
. Ledol- Halmo- Beteg- _._ . .| Tavollét . p % bér beosztas
z .| Tavo- . Fizetés Egyéb Tanul- | Tavollét .
Napok | Erkezés 735 gozott zott nélkili | ok szabad- minyi b szerint
bra 6ra | miatti sag Yl | egy 15,00 50,00 100,00  munkat 150,00
végzoknek
i 0 m
2 |[730]|[&00]|[85 ]| [85 [ ]
3 | [730 ] |[1600]|[85 ||[17 [
4 |[730 ] |[1600]|[85 || [255 [ ]
5 [ [730]|[13:30]|[6 315 [ ]
6 315 [ ]
7 315 [
8 |[730 ||[16:00]|[85 || [40 [
9 730 | |[16:00]/[85 ]| [485 [ ]
0 | [730 ] |[1e:00]|[85 || [57 [
1 Szabadsag X
12 Szabadsag X

A megjelend oldalon az aktudlis honap munkaid6 adatait lathatjuk. A rendszer automatikusan a
sajat adatainkat jeleniti meg:

e A Felhaszndld mez8ben alapesetben a sajat nevinket lathatjuk. Ha valamelyik megbizénk
nevében szeretnénk eljarni, akkor a név melletti nyilra kattintva, a legordilé listabdl

kivalasztjuk a kivant személyt. Ekkor a rendszer a kivalasztott személy munkaidé lapjat tolti
be.

e A Ddtum mez6ben az aktualis hénapot lathatjuk. A mez6 el6tt és utan allé nyil gombokkal
lehet a honapok kozott vissza illetve el6re lapozni, attdl fuggben, hogy az el6z6 vagy az
elkdvetkez6 honapok adatait kivanjuk szerkeszteni.

A tablazatba beirhatjuk az érkezés — tavozas id6pontjat a megfelel6 napokhoz (a rendszerben ez
szervezeti egységenként kalibralhatd), majd hd végén ha véglegesiteni szeretnénk a munkaidd
igazoldlapot kattintsunk a “Jévahagy” gombra. A jovahagyast kovetden a rendszer kiszamolja a napi,
valamint a havi Osszesitett draszamokat, ezutan mar a felhasznald nem maoddosithatja a munkaidd
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igazold lapot. Kizardlag a szervezeti adminisztratornak és a rendszeradminisztratornak van
jogosultsaga a jévahagyott hdnapok adatait visszamendleg mddositani, illetve pétolni.

A rendszer minden hoénap eslé napjan kild figyelmezteté mailt azon dolgozdéknak, akik még nem
hagytak jova a munkaid6 igazold lapjukat. Minden dolgozd a hdnap egy megadott napjdig tudja
jévahagyni a munkaid6 igazold lapjat, ez a datum attdél fligg, hogy melyik szervezeti egységnél van
alkalmazasban a dolgozé. Mivel ez a datum szervezeti egységenként eltérd lehet.

Ha szabadsagon vagy tappénzen voltunk az aktudlis honapon belil, azt nem ezen a feliileten kell
megadni, hanem kizardlag a “Szabadsag igénylés” menipont segitségével kezelhetéek. A rendszer a
jovahagyott szabadsagokat, illetve a felvitt tdppénzes napokat automatikusan feltlinteti az igazold
lapon.

2.3.5 Helyettesitd személyek

A Helyettesit6 személyek menipontra kattintva lehet8ségink van megadni maximum 2 olyan
személyt, aki helyettliink szabadsagot igényelhet, tdppénzt jelenthet le, illetve kitdltheti a munkaid§
igazold lapunkat. Ha ho végén még nem adtuk le a munkaid§ igazold lapot, és helyettesitd személy
van beallitva. Akkor a helyettesité személy kap rdla értesitést, hogy még nem adta le a munkaidé
igazold lapjat az akit helyettesit.

3 Vezet6i funkciok

A rendszer a megfelel§ jogosultsaggal rendelkezd felhasznalék szamara vezet6i adatokat is
szolgdltat. A szervezethez tartozé valamennyi munkatars tavollétével kapcsolatos informaciokrol
tajékoztatast kaphatunk.

Ezen a szinten az alabbi menlUpontok lathatdak a szamunkra:

VEZETOI ADATOK

SZABADSAGOLAS| KERELMEK VEZETOI LEKERDEZESEK MUNKAIDO ELFOGADASA TAPPENZES URLAPOK
SZABADSAGOLASI ADATOK

» Szabadsagolasi kérelmek

> VezetGilekérdezések

» Munkaid§ elfogadasa

© Szinva Net Zrt 9/14
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» Tappénzes (irlapok
»  Szabadsagolasi adatok

Ha ki akarjuk vélasztani valamelyik menlpontot, egyszer(en kattintsunk a kivant feliratra.

3.1 Szabadsagolasi kérelmek

A Szabadsagoldsi kérelmek menUpont alatt lathatjuk a szervezethez tartozé munkatarsak szabadsag
igényét.

Szabadsag engedélyezése

Kérelmezo Els6 nap Utolsé nap Napok szama

Teszt Dolgozd Egyéb ok Nincs megjegyzés 2018-01-19 2018-01-23 3 | [ Engedély Elutasit

Az oldalon lathato tablazatbdl kiolvashatunk minden informaciot, amelyet a munkatdrs adott meg a
szabadsag kérelmével kapcsolatban.

A tablazat mez8ibdl kideril szamunkra, hogy:

o Kiakérelmezg;

e Milyen tipusu szabadsdagot igényel;

e Milyen Uzenetet flizott a tavollét indoklasahoz;

e A hodnap melyik napjatél szeretne szabadsagra menni;
e A hodnap melyik napjaig tervezi a szabadsagot;

e Atdavollét hany napot vesz igénybe.

Az elbirdlast kovet6en az ”“Engedély”, vagy az ”Elutasit” gombra kattintva rogzithetjik a
dontéstinket. Ha az els6szamu felettes nem birdlja el egy adott idén belll a kérelemet, akkor a
felettes 2 értesitést kap errél és neki kell elbiralni a kérelemet. (Ez az id6 szervezetenként eltérd
lehet.)

Az elbirdlasrdl a kérelmez§ elektronikus Gzenetet kap, illetve megtekintheti a sajat adatainal is.

© Szinva Net Zrt 10/ 14
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3.2 Szabadsagolasi adatok

A ”Szabadsagoldsi adatok” menlUpont alatti tdbldzatban Iathatjuk az &sszes munkatars
szabadsagolasra vonatkozo adatait.

01 02 |03 04 05 06 07 08 09 (10 T 12 13 4 15 16 17 18 19 20 21 22 |23 24 25 26 (2] 28 29 (30 31

Teszt Dolgozd

A tablazat segitségével figyelemmel kisérhetjik, hogy egy-egy dolgozd, a hénap mely napjain, és
milyen jellegl tavolléten volt. A tablazat tovabba megmutatja, hogy mely kérelmek varnak még
engedélyezésre.

A tablazatban vald kdnnyebb eligazoddst segiti, hogy a kilonbdz6 id&szakok kildon szinnel vannak
jeldlve. A szinek jelentésérdl a tdblazat alatti részben kapunk eligazitast.

Szinek jelentése

Betegség miatti engedélyezett
Fizetes nélkuli engedélyezett
Fizetés nélkuli engedélyre var

Tavolléti szabadsag engedélyre var

Tanulmanyi engedélyre var

CSED engedélyezett

3.3 Vezet6i lekérdezések

A Vezetdi lekérdezés menlpont alatt figyelemmel kisérhetjik a szervezethez tartozé valamennyi
munkatars tavolléteit az egyes hdnapokban.

Eves maradék Tavollétei az adott hénapban Ledolgozott napok

Munkatars

szabadsag Tappénz Szabadsag az adott hénapban

Teszt Dolgozd 33 nap 2 nap 0 nap 0 nap

A tablazat segitségével konnyen attekinthetjik, hogy:
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e melyik munkatdrsunk hdany napot toltott szabadsagon illetve tdppénzen az aktualis
hénapban,

e hany napot dolgozott az aktudlis hénapban,

o illetve, hogy mennyi szabadsaga maradt felhasznalasra.

3.4 Munkaidd elfogadasa

A Munkaidé elfogaddsa menlpont alatt figyelemmel kisérhetjik a szervezethez tartozé munkatars
munkaidd igazoldlapjanak statuszat. Itt tudjuk a dolgozok alltal elkészitett igazoldlapokat elfogadni
vagy elutasitani. Mind a dolgozdknak és mind a vezet6knek meg van szabva, hogy meddig tudjak az
igazolod lapokat jévahagyni. Ezek szervezeti egységenként eltéréek lehetnek.

Udvozlom Fekete Gabor!

Vezetoi nézet

Ev hénap : 1 | 2018-03 ’_ [ »

Munkatars neve Munkaid6 igazoldélap stitusza Muvelet

AGR Testl Dolgoz6 jévahagyta Megtekint Jévahagy Elutasit

Ha szeretnénk elkésziteni a nyomtatott munkaidé igazold lapot, a “Megtekint” gombra kattintva
tehetjik meg. Ekkor a rendszer elkésziti a (“"pdf” formatumu) dokumentumot, amelyet sajat
géplnkre automatikusan letdltésre kerdl. Figyelem! Ehhez sziikség van egy pdf olvasd programra
(pl.: Adobe Reader).

3.5 Tappénzes Grlapok

A Tdppénzes drlapok menlUpont alatt figyelemmel kisérhetjik, illetve kinyomtathatjuk a
szervezethez tartozd munkatarsak betegség miatti mulasztasainak jelentését.

Tappénz urlapok

Szirés stituszra: | - kérem valasszor v |+

Név Elso nap Utolsé nap Statusz
Teszt Dolgozo 2017-12-15 2017-12-15 | Nyomtatott Myomtat
Teszt Dolgozo 2018-01-02 2018-01-03 | Nyomtatott Myomtat

A tdblazatban az aldbbiakat lathatjuk:

e munkatarsak nevét,

e anévhez tartozd betegszabadsag elsé napjanak datumat,

e a betegszabadsag utolsd napjanak datumat,

o lletve a statuszt, amelybdl kideril, hogy készllt-e mar nyomtatott jelentés a betegség
id6szakarol.
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A tablazat idérendi sorrendben tartalmazza az egyes bejegyzéseket, tehat a lista elején
helyezkednek el a korabbi datumu tavollétek.

4 Adminisztrativ adatok

A szervezeti adminisztrator az adott szervezethez kapcsolddd adminisztracios feladatok az
”Adminisztrativ adatok” menU segitségével érhetdk el.

ADMINISZTRATIV ADATOK

SZABADSAG ES TAPPENZ ADATOK MUNKAIDO IGAZOLO LAP

A kattintas utdan Uj menUpontok valnak elérhetévé:

e Szabadsag és tappénz adatok;
e Munkaidé igazold lap.

Ha ki akarjuk valasztani valamelyik menlpontot, egyszerlen kattintsunk a kivant feliratra.
4.1 Szabadsag és tappénz adatok

Az oldalon az aktualis év adatait kisérhetjik figyelemmel, illetve lathatjuk az adott munkatarsunk
szabadsagra vonatkozo adatait. A be nem jelentett szabadsag/tappénz visszamendleges rogzitésével
kapcsolatban — a még le nem zart hdnapokra vonatkozdan — itt tudjuk mdédositani, illetve pdtolni a
hianyossagokat.

Az aldbbi adatokat kovethetjik itt figyelemmel:

e Evesszabadséag

e Maradék szabadsag

e Kivett napok

e Tappénzen toltott napok

4.2 Munkaidd igazold lap

A munkaidé igazold lap menipontra kattintva a szervezet munkatdrsainak ledolgozott 6rdit lathatjuk
az aktudlis hénapban. Ha a dolgozdnak nincs lehetdsége kitdlteni az igazold lapot, akkor itt van
lehet8ség arra, hogy ezt helyette megtegylk, akar visszamend6legesen is. Ha egy dolgozé véletlen
jovahagyta az igazold lapot, akkor a szervezeti adminisztratornak van lehetésége, hogy Ujra

© Szinva Net Zrt 13/14



Szabadsdg Nyilvantarté Rendszer
Felhasznadloi kézikonyv

szerkeszthetdvé tegye azt a dolgozd szdmara. A szervezeti adminisztratornak annyi a teenddje, hogy
a munkaidd igazolo lapnal kikeresi az adott dolgozot és a mentésre kattintva Ujra szerkeszthet6 lesz
a dolgozd szamara. Abban az esetben, ha a vezet6 mar elfogadta a dolgozdz igazolo lapjat, akkor ez
a lehet8ség mar nem fog mdkaodni.

5 Alkalmazas adminisztracio

A szabadsag nyilvantarté rendszer m(ikodéséhez szikséges adminisztracidés feladatok az
“Alkalmazds adminisztrdcio” meni segitségével érhet6k el.

Itt végezhetjik a szabadsagkiadds karbantartasat, a naptari napok paramétereinek beallitasat (pl.:
fizetett Unnep), illetve informacidkat, adatokat frissithetlink a rendszerben. Kizardlag az alkalmazas
adminisztratornak van jogosultsdga a lezart hdnapok adatait visszamendleg moddositani, illetve
potolni.

Az Alkalmazas adminisztrator ezen a fellleten tekintheti meg a rendszerben végbement fontosabb
eseményekrél készult mentések napléjat (LogBook).

Az aldbbi eseményekrdl készil napld bejegyzés:

e szabadsagigénylés,

e szabadsag torlés,

e szabadsag modositas,

e munkaidd igazold lap rogzités

e munkaidd igazold lap nyomtatas
e helyettesitd személy megbizas,
e helyettesit§ személy torlés,

e szabadsag kérelem engedélyezés,
e szabadsag kérelem elutasitas,

e rendkivili munkanap megadas,
o rendkivili munkanap torlés,

e rendkivili pihenénap megadas,
e rendkivili pinenénap torlés.
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